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รายงานผลการดำเนินงาน
โครงการ……………………………………………………………………………….. 
กิจกรรม……………………………………………………………………………………
กลุ่มงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้..........
ประจำปีการศึกษา 2563
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โรงเรียนวิเชียรกลิ่นสุคนธ์อุปถัมภ์
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเขต ๓
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
กระทรวงศึกษาธิการ
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     กลุ่มงาน/งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้……………….  โรงเรียนวิเชียรกลิ่นสุคนธ์อุปถัมภ์
ที่                                                              วันที่………… เดือน………………พ.ศ. ……………….. 
เรื่อง   การรายงานผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม……………………………………………………………………………
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนวิเชียรกลิ่นสุคนธ์อุปถัมภ์
 
ตามที่กลุ่มงาน / กลุ่มสาระการเรียนรู้……………………………………………………............ได้ดำเนินการโครงการ/กิจกรรม………………………………………โดยสำเร็จลุล่วงไปแล้วนั้น จึงขอรายงานผลการดำเนินงาน ดังกล่าว ตามเอกสารรายงานแนบท้ายนี้
 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา




             ลงชื่อ
                                                                 (……………………………………………..)
            


                                ผู้รับผิดชอบโครงการ
	ความเห็นของหัวหน้ากลุ่ม/งาน
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 
    (ลงชื่อ).................................................................................                                         
                     (....................................................)
                            หัวหน้ากลุ่มสาระ/งาน
ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณ
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
    (ลงชื่อ)..............................................................................
                        (นายดิเรก วรชัยสวัสดิ์)
   ครู ปฏิบัติหน้าที่รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณ
	ความเห็นของผู้รองอำนวยการโรงเรียน
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 
    (ลงชื่อ)...............................................................................
        (นายนพรัตน์  ศรศิลป์)
รองผู้อำนวยการโรงเรียนวิเชียรกลิ่นสุคนธ์อุปถัมภ์
ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
    (ลงชื่อ)................................................................................
                   (นายวรรณสูตร พันธุมะเกียรติ)
          ผู้อำนวยการโรงเรียนวิเชียรกลิ่นสุคนธ์อุปถัมภ์


คำนำ
รายงานผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม………………………………………………………ซึ่งดำเนินการโดยกลุ่มงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้…………………………....เป็นโครงการ/กิจกรรมที่สอดคล้องกับกลยุทธ์สถานศึกษาและมาตรฐานการศึกษา  โรงเรียนวิเชียรกลิ่นสุคนธ์อุปถัมภ์ โดยมีวัตถุประสงค์การดำเนินงานเพื่อ………………………………………นับเป็นโครงการ/กิจกรรมที่มีประโยชน์ต่อผู้เรียนและครู  โครงการ/กิจกรรมนี้ได้รับความร่วมมือจากครูทุกท่านและนักเรียนเป็นอย่างดี

โครงการ/กิจกรรมนี้ดำเนินการระหว่างวันที่.....................และเสร็จสิ้นการดำเนินงานในวันที่.............. คณะผู้รับผิดชอบจึงจัดทำรายงานผลการดำเนินงานต่อผู้เกี่ยวข้องและสถานศึกษาดังรายละเอียดที่ปรากฏ

                                                                                    ……………………………………………………..









      ผู้จัดทำ
สารบัญ
เรื่อง 









หน้า
หลักการและเหตุผล
วัตถุประสงค์
เป้าหมาย
          วิธีดำเนินงาน






   

  
          งบประมาณ








  
ตัวชี้วัดความสำเร็จ
สรุปผลการดำเนินงานตามวัตถุประสงค์
สรุปผลการดำเนินงานตามเป้าหมาย / ตัวชี้วัด
สรุปในภาพรวม
แบบประเมินความพึงพอใจในการดำเนินงาน / โครงการ
ภาคผนวก
รายงานผลโครงการ/กิจกรรม…………………………………………………….
ปีการศึกษา ๒๕๖๓
๑. หลักการและเหตุผล
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
๒. วัตถุประสงค์
    ๒.๑  …………………………………………………………………………………………………………………………………………….
    ๒.๒  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………
๓. เป้าหมาย
    ๓.๑  ด้านปริมาณ
         ๓.๑.๑ ……………………………………………………………………………………………………………………………………
         ๓.๑.๒ ……………………………………………………………………………………………………………………………………
    ๓.๒  ด้านคุณภาพ
         ๓.๒.๑ ……………………………………………………………………………………………………………………………………
         ๓.๒.๒ ……………………………………………………………………………………………………………………………………
๔.  วิธีดำเนินการ
	กิจกรรม
	ระยะเวลา
	ผู้รับผิดชอบ

	๑.
	
	

	๒.
	
	

	๓.
	
	

	๔.
	
	

	๕.
	
	


๕.  งบประมาณ
ตั้งไว้ 
……………………………  บาท

ใช้ไป 
.…………………………..  บาท
คงเหลือ ……………………………  บาท
๖.  ตัวชี้วัดความสำเร็จ / วิธีการประเมิน / เครื่องมือการประเมินผลการปฏิบัติงาน
	ตัวชี้วัดความสำเร็จ
	วิธีประเมิน
	เครื่องมือที่ใช้ในการประเมิน

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


๗.  สรุปผลการดำเนินงานตามวัตถุประสงค์
	ที่
	วัตถุประสงค์ของโครงการ/กิจกรรม
	สภาพความสำเร็จ
	ผลการดำเนินงาน

	
	
	บรรลุ
	ไม่บรรลุ
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


๘.  สรุปผลการดำเนินงานตามเป้าหมาย / ตัวชี้วัด
	ที่
	เป้าหมาย/ตัวชี้วัดของโครงการ/กิจกรรม
	สภาพความสำเร็จ
	ผลการดำเนินงาน

	
	
	บรรลุ
	ไม่บรรลุ
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


๙.  สรุปในภาพรวม
    ๙.๑  จุดเด่นของโครงการ/กิจกรรมในครั้งนี้
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
   ๙.๒  จุดที่ควรพัฒนาของโครงการ/กิจกรรมในครั้งนี้
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………                 
    ๙.๓  ข้อเสนอแนะเพื่อพัฒนาโครงการ/กิจกรรมในครั้งนี้
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
                                                                        ลงชื่อ………………………………………………………… 
                                                                                 (……………………………………………………)

                                                                                            ผู้รับผิดชอบโครงการ
แบบประเมินความพึงพอใจในการดำเนินโครงการ/กิจกรรม (ตัวอย่าง)
ชื่อโครงการ/กิจกรรม ……………………………………………………กลุ่มงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้…………………..
คำชี้แจง  :  โปรดใส่เครื่องหมาย ( / ) ตามรายการที่เป็นจริงหรือเห็นว่าเหมาะสม
เกณฑ์การประเมิน
ระดับคะแนน  ๑  หมายถึง
น้อยที่สุด  
ประเมินผลอยู่ในระดับต่ำกว่า ๕๐ %  
ระดับคะแนน  ๒  หมายถึง   
น้อย 

ประเมินผลอยู่ในระดับ ๕๑ - ๖๕ %

ระดับคะแนน  ๓  หมายถึง   
ปานกลาง 
ประเมินผลอยู่ในระดับ ๖๖ - ๘๐ %   
ระดับคะแนน  ๔  หมายถึง    
มาก

ประเมินผลอยู่ในระดับ ๘๑ - ๙๐ %
ระดับคะแนน  ๕  หมายถึง   
มากที่สุด 
ประเมินผลอยู่ในระดับสูงกว่า ๙๐ %

	รายการประเมิน
	ระดับคะแนน

	
	๕
(มากที่สุด)
	๔
(มาก)
	๓
(ปานกลาง)
	๒
(น้อย)
	๑
(น้อยที่สุด)
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	ร้อยละ

	   ๑.  
	
	
	
	
	
	
	

	   ๒.  
	
	
	
	
	
	
	

	   ๓.  
	
	
	
	
	
	
	

	   ๔.  
	
	
	
	
	
	
	

	   ๕.  
	
	
	
	
	
	
	

	   ๖.  
	
	
	
	
	
	
	

	ค่าเฉลี่ยรวม (
[image: image2.wmf]X

)
	
	


สรุปผลการประเมินโดยเฉลี่ย  (ผลรวมทุกช่องหารด้วย จำนวนรายการทั้งหมด) = ……………………………………
(    )  ระดับความพึงพอใจมากที่สุด
(๔.๕๑ – ๕.๐๐)



(    )  ระดับความพึงพอใจมาก 

(๓.๕๑ – ๔.๕๐)

(    )  ระดับความพึงพอใจปานกลาง 
(๒.๕๑ – ๓.๕๐)




(    )  ระดับความพึงพอใจน้อย

(๑.๕๑ – ๒.๕๐)
(    )  ระดับความพึงพอใจน้อยที่สุด 
(ต่ำกว่า ๑.๕๐)
สรุป : ผลการประเมินตามเป้าหมาย        (    ) บรรลุ              (    ) ไม่บรรลุ
                                                                           ลงชื่อ
                                                                                 (…………………………………………………….)

                                                                                            ผู้รับผิดชอบโครงการ
ตัวอย่างเอกสารอ้างอิง (ภาคผนวก)
๑. ภาพถ่ายโครงการ/กิจกรรม
- ภาพพิธีเปิด
- ภาพการอบรม/ปฏิบัติกิจกรรม
- ภาพกิจกรรม
- ภาพถ่ายรวม
    
ฯลฯ
๒. เอกสารหนังสือเชิญ
๓. หนังสือขอความอนุเคราะห์/หนังสือขอบคุณ
๔. คำกล่าวรายงาน/คำกล่าวเปิดงาน
๕. สำเนาโครงการ/กิจกรรม
๖. เอกสารประกอบที่จัดทำขึ้น เช่น สมุดบันทึกกิจกรรม,แบบประเมินความพึงพอใจ,รายชื่อนักเรียน ครู และบุคลากรที่ร่วมโครงการ/กิจกรรม เป็นต้น
๗. ใบประกาศ/เกียรติบัตรต่างๆ
๘. หนังสือขออนุญาตผู้ปกครอง
* แบบประเมินความพึงพอใจ ครูทุกท่านทำตามแบบของตนเองได้เลยนะคะ 
          * เอกสารอ้างอิงต่าง ๆ ใส่ประกอบรูปเล่มตามที่ได้จัดกิจกรรม/โครงการของตนเองค่ะ






รูปภาพ
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